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ثبت درخواست  مجوز موافقت اصولی  راهنمای  

 تاسیس مهد کودک

 سامانه  پیشخوان مجوزهای کشور  در 
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 مهدکودکموافقت اصولی ثبت نام مجوز 

 

 ورود به سامانه -1

 شده   g4b.irابتدا وارد سامانه ی 

 نام کاربری و رمز عبور خود را وارد کرده  و بر روی گزینه ی ورود کلیک نمایید 
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 ثبت اطلاعات -2

 پس از ورود در سامانه صفحه زیر را مشاهده می نمایید

 کلیک نمایید. "ثبت و پیگیری مجوز"از منوی سمت راست بر روی گزینه 

 

 

گزینه ثبت و پیگیری مجوز پنجره زیر را مشاهده می نمایید که جهت ثبت نام می بایست بر روی با کلیک بر روی 

 گزینه ثبت درخواست مجوز کلیک نمایید.
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 پس از ورود، فیلدهای اطلاعاتی را به صورت زیر تکمیل نمایید:

 را انتخاب نمایید.  "ماعیوزارت تعاون، کار و رفاه اجت "های اجرایی از لیست دستگاه دستگاه اجرایی:

 انتخاب نمایید. "ن اداره کل بهزیستی استا "عنوان سازمان تابعه را  سازمان تابعه:

اخذ مجوز را با توجه به استان، شهرستان و  مکانبرداری از کسب و کار، به منظور ارایه و بهره :موقعیت جغرافیایی 

 نمایید.شهر مورد نظر انتخاب 

 را انتخاب نمایید. "تاسیس مهد کودک ها "مجوزها عنوان مجوز  از لیست نام مجوز :

 سایر اطلاعات خود را نیز تکمیل نمایید
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 ثبت موقت -3

پس از تکمیل اطلاعات می بایست از طریق دو گزینه ی ثبت موقت و ثبت نهایی اقدام به ثبت اطلاعات وارد 

امکان ویرایش اطلاعات دیگر وجود ندارد و اطلاعات شما به سمت شده نمایید با فشردن گزینه ی ثبت نهایی 

 سازمان ارسال میگردد

 اما با کلیک بر روی گزینه ثبت موقت ، اطلاعات در کارتابل شما باقی می ماند و سمت سازمان ارسال نمیشود.

 و در منوی ثبت و پیگیری مجوز قابل مشاهده می باشد.
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 ثبت نهایی -4

درخواست را مستقیما  "ثبت نهایی"صورتیکه از صحت اطلاعات ثبت شده اطمینان دارید با کلیک بر روی در

 برای سازمان مربوطه ارسال نمایید.

)ثبت نهایی کردن درخواست( می بایست در منوی   واست های ثبت موقت شده به سازمانجهت ارسال درخ

ی مدادی شکل موجود در درخواست کلیک کرده و پس از وارد شده و بر روی گزینه  "ثبت و پیگیری مجوز"

 بررسی و اطمینان از صحیح بودن اطلاعات بر روی گزینه ثبت نهایی در پنجره جدید کلیک نمایید.
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 کد رهگیری  -5

پس از ثبت نهایی شدن درخواست پیغام مبنی بر ثبت شدن درخواست به همراه کد رهگیری نمایش داده 

با کلیک بر روی گزینه تایید وارد مرحله بعد می گردد.کد رهگیری نیز از طریق پیامک به شماره میشود. 

 .همراه ثبت شده به هنگام ثبت نام ارسال میگردد
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نکته: چنانچه در روند ثبت نام ،پس از ثبت نهایی اختلالی بوجود آمد می توانید ادامه روند ثبت نام خود را از 

)مشاهده( و از طریق لینک  در منوی ثبت و پیگیری مجوز با کلیک بر روی علامت   g4bطریق سامانه 

 مشاهده جزئیات درخواست انجام دهید
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 پس از ثبت نهایی و دریافت کد رهگیری به سامانه سازمان بهزیستی جهت ادامه فرآیند وارد میشوید  -6

 بر روی گزینه تایید و ادامه کلیک نمایید. العه پیغام قرمز رنگ جهت شروع فرآیندپس از مط
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 تکمیل اطلاعات در سامانه بهزیستی -7

 ه ی نمایش داده شده اقدام نماییدنسبت به تکمیل اطلاعات در صفح

می بایست دفتر پیشخوان مورد نظر خود را از لیست انتخاب نموده و پس از ثبت اطلاعات جهت  در نهایت

 مراجعه نماییدشده ر پیشخوان انتخاب بررسی مدارک به دفت
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 پس از ثبت اطلاعات بر روی گزینه تایید و ادامه کلیک نمایید
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کلیلک نمایید ، در غیر اینصورت "تایید و ادامه "چنانچه از صحت اطلاعات وارد شده اطمینان دارید بر روی گزینه 

 را کلیک کنید"بازگشت به مرحله ی قبل  "جهت ویرایش 
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 راهنمای استفاده از
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پس از کلیک بر روی گزینه تایید و ادامه صفحه زیر نمایش داده می شود که آدرس و شماره تماس دفتر پیشخوان به 

 همراه کد رهگیری درخواست جهت پیگیری نمایش داده می شود.

 بر روی گزینه تایید و ادامه کلیک نمایید به دفتر پیشخوان مربوطه ارسال اطلاعاتجهت 

 

 

 درصورتیکه اطلاعات با موفقیت به دفتر پیشخوان ارجاع گردید پیغام عملیات با موفقیت انجام شد نمایش داده میشود

 

 

 نمایید. پس از ثبت درخواست، به دفتر پیشخوان انتخابی جهت تکمیل اطلاعات مراجعه


