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 مقدمه -1

در نمودار زير نمايش داده شده  شوراهاي اسلامي شهر و روستادوره انتخابات  چهارمينثبت نام داوطلبين  مراحل

 است.

 

 

 

 

با به همراه داشتن مدارك تعيين شدده در  ظرف مهلت مقرر بايست، مي  شوراهاي اسلامي شهر و روستاداوطلبان 

 . الكترونيكي دولت و يا فرمانداري/بخشداري ذيربط مراجعه نمايند يكي از دفاتر پيشخوانبه قانون 

پد  از اخد    بايدد  ، متصدي ثبت نام در صورت مراجعه داوطلبين به يكي از دفاتر پيش خوان دولت الكترونيكي

انتخابدات   ثبدت ندام داوطلبدين   مدارك داوطلب، در حضور داوطلب اطلاعات پرسشنامه داوطلبي را در سدامانه  

پيش ثبت تكميل نمايد. پ  از تكميل اطلاعات، پرينت پرسشنامه ن دوره شوراهاي اسلامي شهر و روستا چهارمي

توسط متصدي ثبت نام تهيه و در صورت تاييد صحت اطلاعات توسط داوطلب، امضاي داوطلدب  نام مي بايست 

ابتددا پرسشدنامه   بايدد  باشدد،  را در ذيل آن اخ  نمايد. در صورتي كه اطلاعات پرسشنامه نياز به ويرايش داشته 

 ويرايش شده و پرينت آن مجددا تهيه و امضاي داوطلب در ذيل آن اخ  گردد.  

پ  از ثبت اطلاعات داوطلب در سامانه يك كد رهگيري توسط سامانه توليد مي گدردد   لازم به توضيح است كه

كه داوطلب مي بايست پ  از دريافت كد رهگيري از متصدي ثبت نام در دفتر پيشخوان براي تكميدل ثبدت ندام    

   خود با همراه داشتن كد رهگيري و مدارك مورد نياز به فرمانداري/بخشداري ذيربط مراجعه نمايد.

بهه كيها ا    مراجعه 
دفههههههشخر ن  هههههه  ا   

 اليترون يا دولت

امضااااااااااااااا   
داوطلااااااااااااا   
 رو  پرينت

ت ئيد نها ي  بتات   
 ن م

عاههههش  لاثبههههت و وكههههراك  ا  
خ سهههت مت ههه ن ثبهههت نهههش  و 

 مطشبقت آنهش بش اصل م ارك

بااااااااا  مراجعااااااااا  
فرم ندار /بخشد

 ار  ذيربط

بتاااات و ويااااراي  اط  اااا    
توساااط مي اااد  بتااات نااا م و   
 مط بقت آنه  ب  اصل مدارك

نهاااا ي  چااا س ن ااااخ   
پرسشاااان م  و ارائاااا    
باااا  داوطلاااا  جهاااات  

 امض 

اخذ ك  رهگ رن ا  مت  ن 
بهههههه مراجعهههههه ثبهههههت نهههههش  و 

 فرمشن ارن/ب   ارن ذكربت



 1صفحه:  ثبت نام داوطلبين انتخابات شوراهاي اسلامي شهر و روستاپيش جزوه آموزشي سامانه 

                www.epishkhan.org                                              www.epishkhan.ir 

 مدارك زير الزامي مي باشد: ارائهو براي ثبت نام به همراه داشتن 

 اصل شناسنامه عك  دار و كارت ملي  – 1

  )ترجيحا زمينه روشن(جديد 3*4قطعه عك   11 – 2

 سه نسخه تصوير كليه صفحات شناسنامه و سه نسخه تصوير كارت ملي  – 3

 اصل و تصوير آخرين مدرك تحصيلي معتبر  – 4

اصل و تصوير برگ پايان خدمت وظيفه عمومي و يا مددركي معتبدر داب بدر روشدن بدودن وضدعيت        – 5

 مشموليت خدمت وظيفه عمومي براي آقايان

)براي مشاغلي ارائه گواهي رسمي مبني بر تاييد قبوب استعفا و عدم اشتغاب در پست و مقام و مشاغل  – 6

استعفا از آن مشاغل را براي ثبت نام در انتخابات الزامي كه قانون انتخابات شوراهاي اسلامي شهر و روستا 

 نموده است(
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   تشريح نحوه اسكن تصاوير -2

تصداوير و  اسدكن  مي توان گفت مهمترين بخش ثبت نام داوطلبين، بخش مربوط به اسكن و پيوست تصاوير مي باشد. 

نرم افدزار اسدكن    ،ابعاد و حجم فايل هاي تصاويرمنظور كنترب كيفيت، ه مدارك بايد از وضوح كامل برخوردار باشد. ب

خاصي تهيه گرديده است كه در اختيار كليه دفاتر قرار مي گيرد. در اين نرم افزار براي اسكن هر نوع مدرك گزينده اي  

در نظر گرفته شده كه با انتخاب گزينه مورد نظر تنظيمات اسكن بصورت خود كار براي مدرك انتخاب شده انجام مدي  

بده عندوان ملداب پيوسدت تصدوير       .رد. لازم به توضيح است كه تصاوير اسكن شده در زمان آپلود كنترب مي گدردد پ ي

 شناسنامه در محل آپلود تصوير داوطلب امكانپ ير نخواهد بود.

نكته حائز اهميت ديگر در خصوص اسكن مدارك، كيفيت مدارك ارائه شده مي باشد. كاربران مي بايست توجه داشدته  

 .  كاملا خوانا باشد بايد ند كه در صورت ارائه كپي برابر اصل مدارك از سوي داوطلب، كپي ارائه شدهباش
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 تشريح گامهاي فرآيند ثبت نام -3

 مرحله اوب:

 ثبت نامانتخاب لينك ورود به صفحه ثبت نام داوطلبين با  

 ]جستجو[جستجوي داوطلب با وارد نمودن اطلاعات خواسته شده و انتخاب دكمه امكان  

 ] ثبت داوطلب جديد[دكمه انتخاب آغاز مرحله اوب ثبت نام داوطلبين با  

 مورد درخواست در مرحله اوب ثبت نامورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[با انتخاب دكمه  امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله دوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] صفحه اصلي[ورود به صفحه ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 
 

   شرايط پردازش:

را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

با  صفحه اصلي ثبت نام با جستجوي داوطلب مورد نظر و براي اين كار دركه 

 اطلاعات داوطلب خواهيم شد.وارد صفحه ويرايش    انتخاب آيكون  

در مرحله اوب از ثبت نام داوطلبين با وارد نمودن شماره ملي داوطلب نام ، نام  

صورت خودكار خانوادگي ، تاريخ تولد و شماره مسلسل شناسنامه داوطلب به 

 ثبت ميشود و امكان تغيير آن وجود ندارد.

 مرور صفحات مراحل انجام كار :

 ]جستجو[جستجوي داوطلب مورد نظر با وارد نمودن اطلاعات خواسته شده و انتخاب دكمه  

 امكان ويرايش اطلاعات داوطلبين ثبت نام شده با انتخاب آيكون  
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 ] ثبت داوطلب جديد[دكمه انتخاب آغاز مرحله اوب ثبت نام داوطلبين با  

 
 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  
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 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  
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 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله دوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 

 ] صفحه اصلي[ورود به صفحه ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 

 مرحله دوم:

 مورد درخواست در مرحله دوم ثبت نام در صفحه مشخصات داوطلبورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله سوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله اوب از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 مرور صفحات مراحل انجام كار:
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 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله سوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 
 ] مرحله قبلي[اب دكمه  ورود به مرحله اوب از ثبت نام داوطلبين با انتخ 

 

 مرحله سوم:

 ] ثبت آدرس جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به محل سكونت داوطلب با انتخاب دكمه   
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 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 
 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] ثبت بستگان جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به بستگان داوطلب با انتخاب دكمه   
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 مورد درخواست در صفحه ثبت اطلاعات بستگان داوطلبورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] تغييرات ثبت[بت شده  با انتخاب دكمه امكان تغيير در اطلاعات ث 
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 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله چهارم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 
 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله دوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 

 

 
 

   شرايط پردازش:
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را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

اطلاعات آدرس / وارد صفحه ويرايش    كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 بستگان خواهيم شد.

در مرحله ثبت اطلاعات مربوط به بستگان داوطلب با وارد نمودن شماره ملي  

و تاريخ تولد فرد مورد نظر به صورت خودكار ثبت داوطلب نام ، نام خانوادگي 

 ميشود و امكان تغيير آن وجود ندارد.

چنانچه اطلاعات كامل در مورد محل سكونت و بستگان داوطلب در سامانه ثبت  

 نشود امكان رفتن به مرحله بعدي وجود ندارد.
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 مرحله چهارم:

 مورد درخواست در مرحله چهارم ثبت نام ورود اطلاعات  

 ] تغييرات ثبت[مورد درخواست در مرحله چهارم ثبت نام با انتخاب دكمه اطلاعات  ثبت 

 ] ثبت تحصيلات دانشگاهي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به تحصيلات دانشگاهي داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش تحصيلات دانشگاهيورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] ثبت تحصيلات حوزوي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به تحصيلات حوزوي داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش تحصيلات حوزوي ورود اطلاعات 

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] حله بعديمر[ورود به مرحله چهارم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله دوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

   شرايط پردازش:

را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

اطلاعات سوابق وارد صفحه ويرايش    كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 تحصيلي خواهيم شد.

چنانچه اطلاعات كامل در مورد سوابق تحصيلي داوطلب در سامانه ثبت نشود  

 امكان رفتن به مرحله بعدي وجود ندارد.

 مرور صفحات مراحل انجام كار :
 مورد درخواست در مرحله چهارم ثبت نام ورود اطلاعات  
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 ] يراتتغي ثبت[مورد درخواست در مرحله چهارم ثبت نام با انتخاب دكمه اطلاعات  ثبت 

 
 ] ثبت تحصيلات دانشگاهي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به تحصيلات دانشگاهي داوطلب با انتخاب دكمه   
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 مورد درخواست در صفحه ويرايش تحصيلات دانشگاهيورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] تغييرات ثبت[ امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه 

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] ثبت تحصيلات حوزوي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به تحصيلات حوزوي داوطلب با انتخاب دكمه   
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 مورد درخواست در صفحه ويرايش تحصيلات حوزويورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  
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 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله چهارم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 
 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله دوم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   
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 مرحله پنجم:

 مورد درخواست در مرحله پنجم ثبت نام ورود اطلاعات  

 ] تغييرات ثبت[مورد درخواست در مرحله پنجم ثبت نام با انتخاب دكمه اطلاعات  ثبت 

 ] ثبت آشنايي به زبان خارجي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به آشنايي با زبانهاي خارجي داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش آشنايي به زبانهاي خارجي جديدورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] ثبت تاليف و ترجمه جديد[و ترجمه داوطلب با انتخاب دكمه   امكان ثبت اطلاعات مربوط به تاليف 

 مورد درخواست در صفحه ويرايش تاليف و ترجمه داوطلبورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] حذف[نتخاب دكمه امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با ا 

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله ششم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله چهارم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   
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   شرايط پردازش:

را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

اطلاعات سوابق  وارد صفحه ويرايش    كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 آشنايي به زبانهاي خارجي / تاليفات داوطلب خواهيم شد.

 

 

 مرور صفحات مراحل انجام كار :

 مورد درخواست در مرحله پنجم ثبت نام ورود اطلاعات  

 
 ] ثبت سوابق كاري جديد[داوطلب با انتخاب دكمه   شغلي دولتي و خصوصيسوابق امكان ثبت اطلاعات مربوط به  

 
 مورد درخواست در صفحه ويرايش سوابق كاري جديدورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  
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 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 
 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] سوابق كاري جديد [امكان ثبت اطلاعات مربوط به مشاغل آزاد با انتخاب دكمه   

 
 مورد درخواست در صفحه ويرايش مشاغل آزاد داوطلبورود اطلاعات  
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 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 
 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله ششم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   
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 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله چهارم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   
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 مرحله ششم:

 مورد درخواست در مرحله ششم ثبت نام در صفحه فعاليت هاي سياسي ، فرهنگي ، اجتماعيورود اطلاعات  

 ] تغييرات ثبت[مورد درخواست در صفحه فعاليت هاي سياسي ، فرهنگي ، اجتماعي با انتخاب دكمه اطلاعات  ثبت 

 ] ثبت سوابق سياسي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به سوابق سياسي قبل از انقلاب داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش سوابق سياسيورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] ثبت سوابق سياسي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به سوابق سياسي بعد از انقلاب داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش سوابق سياسيورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[ير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه امكان تغي 

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله هفتم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله پنجم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

   شرايط پردازش:

را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

اطلاعات سوابق  وارد صفحه ويرايش    كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 سياسي ، فرهنگي ، اجتماعي قبل / بعد از انقلاب داوطلب  خواهيم شد.

 مرور صفحات مراحل انجام كار :

 
 درخواست در مرحله هفتم ثبت نام در صفحه فعاليت هاي سياسي ، فرهنگي ، اجتماعيمورد ورود اطلاعات  

 ] ثبت سوابق سياسي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به سوابق سياسي قبل از انقلاب داوطلب با انتخاب دكمه   
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 مورد درخواست در صفحه ويرايش سوابق سياسيورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 
 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] ثبت سوابق سياسي جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به سوابق سياسي بعد از انقلاب داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش سوابق سياسيورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  
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 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله هفتم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 
 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله پنجم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 

 
 

 مرحله هفتم:

 مورد درخواست در مرحله هشتم ثبت نام در صفحه سوابق قضايي ورود اطلاعات  
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 ] تغييرات ثبت[مورد درخواست در صفحه سوابق قضايي با انتخاب دكمه اطلاعات  ثبت 

 ] ثبت محكوميت جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به سوابق قضايي / محكوميت داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايش سوابق محكوميتورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[ان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه امك 

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله هشتم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله ششم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

   پردازش:شرايط 

را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

اطلاعات سوابق  وارد صفحه ويرايش    كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 محكوميت / اقامت داوطلب  خواهيم شد.

 

 مرور صفحات مراحل انجام كار :
 مورد درخواست در مرحله هشتم ثبت نام در صفحه سوابق قضايي ورود اطلاعات  

 ] تغييرات ثبت[مورد درخواست در صفحه سوابق قضايي با انتخاب دكمه اطلاعات  ثبت 

 
 ] ثبت محكوميت جديد[امكان ثبت اطلاعات مربوط به سوابق قضايي / محكوميت داوطلب با انتخاب دكمه   
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 صفحه ويرايش سوابق محكوميتمورد درخواست در ورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 
 ] تغييرات ثبت[امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 
 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله هشتم  از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 
 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله ششم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   
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 مرحله هشتم:

 مورد درخواست در مرحله نهم ثبت نام در صفحه تصوير مدارك داوطلبورود اطلاعات  

 امكان انتخاب تصوير مدارك اسكن شده در بخش تصوير مدارك داوطلب 

 ] ارسال[تخاب دكمه  ارساب اطلاعات مربوط به مدارك داوطلب با ان 

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله نهم  از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله هفتم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

   شرايط پردازش:

را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

مدارك داوطلب  وارد صفحه ويرايش    كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 خواهيم شد.

و با  JPEG فرمت فايل ارسالي تمامي مدارك بجز تصوير داوطلب را بايد در قالب 

 .كيلو بايت ارساب نماييد 211حداكلر سايز 

طلبين مرد ارساب تصوير كارت نظام وظيفه و يا مدرك معتبر داب بر روشن براي داو 

 بودن وضعيت مشموب خدمت وظيفه عمومي الزامي مي باشد

 .بدون بارگ اري تصوير مدارك مورد نياز رفتن به مرحله بعد امكان پ ير نمي باشد 

 مرور صفحات مراحل انجام كار :
 تم ثبت نام در صفحه تصوير مدارك داوطلبمورد درخواست در مرحله هشورود اطلاعات  

 امكان انتخاب تصوير مدارك اسكن شده در بخش تصوير مدارك داوطلب 

 ] ارسال[ارساب اطلاعات مربوط به مدارك داوطلب با انتخاب دكمه   
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 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 
 

 ] مرحله بعدي[ورود به مرحله نهم  از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   
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 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله هشتم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 مرحله نهم:

 مورد درخواست در مرحله نهم ثبت نام در صفحه سوابق شركت در انتخاباتورود اطلاعات  

 ] ثبت ثبت سوابق انتخابات گذشته[امكان ثبت اطلاعات مربوط به مدارك داوطلب با انتخاب دكمه   

 مورد درخواست در صفحه ويرايشسوابق شركت در انتخابات گ شته به عنوان داوطلبورود اطلاعات  

 ]ثبت [ثبت اطلاعات وارد شده با انتخاب دكمه  

 ] تغييرات ثبت[ب دكمه امكان تغيير در اطلاعات ثبت شده  با انتخا 

 ] حذف[امكان ح ف اطلاعات ثبت شده  با انتخاب دكمه  

 امكان انتخاب تصوير مدارك اسكن شده در بخش تصوير مدارك داوطلب 

 ] نهايي سازي عمليات ثبت نام داوطلب[پايان مراحل ده گانه ثبت نام داوطلب با انتخاب دكمه   

 ] مرحله قبلي[با انتخاب دكمه   ورود به مرحله هشتم از ثبت نام داوطلبين 

 ] صفحه اصلي[بازگشت به صفحه اصلي ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] پيش نمايش[امكان مشاهده اطلاعات ثبت شده داوطلب با انتخاب دكمه   

 ] گزارش چاپي[امكان دريافت گزارش چاپي از اطلاعات ثبت شده داوطلب با انتخاب دكمه   

 

   شرايط پردازش:
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را نيز فراهم نموده اطلاعات ويرايش  امكانداوطلب ، سامانه  اطلاعاتبعد از ثبت  

سوابق انتخابات  وارد صفحه ويرايش   كه براي اين كار با انتخاب آيكون  

 گ شته داوطلب خواهيم شد.

  

 :مرور صفحات مراحل انجام كار 

 نهايي سازي ثبت نام در مرحله نهم انجام ميگيرد 

 ] نهايي سازي عمليات ثبت نام داوطلب[پايان مراحل نه گانه ثبت نام داوطلب با انتخاب دكمه   

 
 ] مرحله قبلي[ورود به مرحله هشتم از ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] صفحه اصلي[بازگشت به صفحه اصلي ثبت نام داوطلبين با انتخاب دكمه   

 ] پيش نمايش[امكان مشاهده اطلاعات ثبت شده داوطلب با انتخاب دكمه   

 ] گزارش چاپي[امكان دريافت گزارش چاپي از اطلاعات ثبت شده داوطلب با انتخاب دكمه   

 

 اخ  امضاي تمامي صفحات پرسشنامه از داوطلب 

 اسكن صفحات پرسشنامه امضا شده 

 سامانهارساب تصوير صفحات پرسشنامه اسكن شده به  
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